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Auftrag 

Ein Bild in ein Worddokument einfügen. Das Bild mit farbigen Rechtecken zudecken. 
Beim Spiel durch Aufdecken der einzelnen Rechtecke herausfinden, was versteckt ist. 

Ausführung 

Ein ClipArt-Bild in ein Worddokument einfügen 

1. Ein Worddokument öffnen und auf den Desktop (Schreibtisch) speichern als: Spiel1.doc  

2. Menü Einfügen – PC: Grafik Mac: Bild – ClipArt anklicken. 

3. PC: Rechts im Fenster Suchen nach ein Stichwort eingeben, z.B. Tier – OK. 

Ein Bild anklicken. 

Mac: Ein Bild aussuchen und anklicken und einfügen. 

4. Das Bild setzt sich ins Worddokument. Das Bild wird entweder wie ein Buchstabe fix oben 

links eingefügt oder bereits beweglich. Bitte testen, ob sich das Bild verschieben lässt. 

Dazu in die Mitte des Bildes klicken und es mit gedrückter Maustaste verschieben. Gelingt 

das nicht, muss zuerst der Textfluss wie folgt geändert werden: 

Doppelklick ins Bild. Im erscheinenden Fenster – Layout – Vor den Text – OK. 

 

 

 

5. In die Mitte des Bildes klicken und dieses mit gedrückter Maustaste in die obere Mitte des 

Wordblattes ziehen. Eventuell das Bild vergrössern oder verkleinern durch ziehen oder 

stossen an einem Eckpunkt. Das Bild soll ca. 1/3 Seite hoch sein. Speichern. 

 

Das Bild mit Rechtecken zudecken 

1. Die Symbolleiste Zeichnen aufrufen über: Menü Ansicht – Symbolleisten – Zeichnen 

(wenn da schon ein Häkchen ist nichts mehr machen). 

2. In der Symbolleiste Zeichnen in das Rechteck klicken. Ohne die Maus zu drücken ins 

Wordblatt fahren. Der Mauszeiger verwandelt sich in ein Fadenkreuz. Mit gedrückter 

Maustaste diagonal ein Rechteck aufziehen, ca. 3.5 cm lang und 2 cm hoch. Gelingt das 

nicht gut, kann man das Rechteck anklicken, mit der Löschtaste löschen und es nochmals 

versuchen. 
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3. Das Rechteck oben links platzieren. 

4. Damit die einzelnen Rechtecke nahtlos aneinander gefügt werden können, sollt man eine 

Voreinstellung in der Symbolleiste Zeichnen prüfen: 

PC     – Gitternetz anklicken.  

Mac          = Zeichnen – Gitternetz anklicken. 

 

Oben sollte man wie abgebildet zuerst kein, darunter ein Häkchen setzen: 

 – OK. 

 

5. Die Rechtecke wie folgt duplizieren: 

PC: Die shift- und ctrl-Taste gedrückt halten und mit gedrückter Maustaste ins Rechteck 

klicken, dieses wegziehen (ein Duplikat entsteht) und genau ans erste Rechteck anfügen. 

Nur die Maustaste loslassen. Dann die Maustaste wieder drücken und das zweite 

Rechteck wegziehen usw. Die ctrl-Taste bewirkt eine Kopie, die shift-Taste bewirkt eine 

parallele Verschiebung. Die Duplikate in der Reihenfolge, wie es die roten Pfeile anzeigen, 

wegziehen. 

 

Mac: Die shift- und alt-Taste gedrückt halten und mit gedrückter Maustaste ins Rechteck 

klicken, dieses nach rechts wegziehen (ein Duplikat entsteht) und genau ans erste 

Rechteck anfügen. Nur die Maustaste loslassen. Dann die Maustaste wieder drücken und 

das zweite Rechteck wegziehen usw. Die alt-Taste bewirkt eine Kopie, die shift-Taste 

bewirkt eine parallele Verschiebung. Die Duplikate in der Reihenfolge, wie es die roten 

Pfeile anzeigen, wegziehen. 

 

 

Hinweis: Ungewollte Rechtecke anklicken und mit der Löschtaste löschen. 

Alle Rechtecke erstellen, bis das Bild zugedeckt ist. 
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Die Rechtecke einfärben 

1. Ein Rechteck markieren (anklicken). 

2. In das kleine Dreieck bei Füllfarbe (auf der Symbolleiste Zeichnen) klicken und eine Farbe 

auswählen. 

 

3. Ein nächstes Rechteck anklicken und eine weitere Füllfarbe auswählen, usw. 

Tipp: Die Farbpalette kann man freistellen, indem man diese öffnet, an der oberen 

punktierten Linie mit der Maus packt und wegzieht. 

4. Verrutscht ein Rechteck, so kann man es leicht mit den Pfeiltasten auf der Tastatur wieder 

in die richtige Position zurück klicken. 

5. Speichern. 

 

Durchführung 

1. In Gruppen spielen. In jeder Runde nennt ein anderes Kind welches Rechteck weggezogen 

werden soll. 

2. Die Gegenpartei kann das vermutete Motiv nennen. Ist es falsch, bezeichnet die Gruppe 

ein Rechteck zum Wegziehen und die Gegenpartei hat eine Chance zum Raten usw. 

 

 
 

Tipps 

1. Am Ende des Spiels das Dokument nicht sichern, damit die Rechtecke nicht zurückplatziert 

werden müssen. Oder: Beim Vorbereiten das Dokument als «Dokumentvorlage» 

speichern. 

2. Je grösser die Anzahl Rechtecke, umso schwieriger ist das Motiv zu erraten. 

3. Auch Text kann so versteckt werden. 
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Reflexion 

 Was muss die Lehrkraft für diesen Posten vorbereiten? 

 Was kann das Kind an diesem Posten selber tun? 

 Wie könnte man die Einführung und Durchführung dieses Postens organisieren? 

 Weiterführende Ideen? 


